
一、首先，點選桌面上之「IDX系統」(請先至財政部電子申報繳稅服務網站(

網址:https：//www.tax.nat.gov.tw)/非個人稅/扣除額電子資料交換/軟體下載與

報稅/扣除額電子資料交換系統，下載安裝扣除額電子資料交換系統)

二、點選「捐贈」

三、確認目前版本為最新版，點選「進入系統」
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四、輸入統一編號後，選取「確定」

五、選取「資料建檔與 CSV匯入」

第 2頁



六、匯入資料

1.方法一：匯入 CSV檔案

(如使用 EXCEL製作 CSV檔案，相關疑義請參閱附件 7)

(1)點選「匯入 CSV檔案」，選取欲匯入之檔案

(2)匯入資料完成後，點選「資料上傳」
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(3)匯入 CSV檔案時，若有錯誤系統會提示，要排除錯誤完成後，才能成功匯

入 CSV檔案

(如下圖，第 2筆資料與第 1行重複，需先排除掉重複資料)

2.方法二：直接於系統上建立資料

(1)建立資料完成後，點選「新增 F2」
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(2)建立資料完成後，請記得上傳前先「存檔」，然後點選「資料上傳」，

七、上傳檔案

1.點選「六、匯入資料」的「資料上傳」後，跳入下圖畫面，點選「讀取」
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2.系統會列出前 500大金額之資料供核對，自行決定是否要將該資訊存檔，也

可直接點選「關閉」，進入下一畫面

3.選取上傳方式，確認後點選右下角的「上傳」按鍵後就完成申報程序。

(簡易認證請參閱附件 6)
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八、確認上傳資料

1.可點選以下圖片連結確認上傳筆數是否吻合
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2.可點選以下圖片連結確認上傳筆數是否吻合

3.申報成功後，系統會寄確認信至聯絡人電子郵件信箱
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