
捐贈扣除額電子化作業操作流程圖

1.開啟扣除額電子資料交換系統 (UTF8)，點選「捐贈」

2.版本檢查是否為新版，倘為新版，請點選「進入系統」

3.輸入貴單位統一編號後，點選確定

附件四



4.提示視窗今(108)年10月底起慈善捐贈之捐贈代號「00」修改為「55」，請點

選確定

5.點選「資料建檔與CSV匯入」

●匯入資料或新增

方法一：匯入CSV檔案(請循步驟6~步驟8)
6.點選匯入CSV檔案



7.選擇欲匯入之CSV檔案

8.開啟

方法二：新增資料(請循步驟9~步驟10)(倘採CSV匯入，請跳過步驟9~步驟10)
9.請輸入相關資料

10.點選新增[F2]



11.確認資料無誤後，點選「資料上傳」

12.系統會詢問是否需要存檔，請視需求決定

13.資料上傳-讀取檔案



14.列示前500大之金額，供貴單位確認，請視需求決定是否需要存檔

15.輸入密碼

16.上傳



17.上傳提示訊息，請點選確定即可

18.上傳成功後，會顯示相關資料，請點選關閉即可

19.查詢是否成功上傳



20.請點選捐贈

21.請輸入貴單位統一編號

22.請點選查詢

23.可確認目前貴單位上傳的時間、筆數等資料



●備註

1.本年度慈善捐贈之捐贈別代號由00 改為55，故匯入之CSV 檔若捐贈別

帶入00，則系統將顯示錯誤訊息(按下確定仍可轉入)，請於匯入系統後，點選

捐贈別下拉選單，選擇「慈善捐贈」後，點選[整批設定]，即可修改捐贈別。


